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Aus-, Fort- und Weiterbildung 
für die Kommunalverwaltung

Zweckverband 
Brandenburgische Kommunalakademie

c/o Kongresshotel Potsdam



Wer wir sind

Starke Verwaltung durch moderne 
Aus-, Fort- und Weiterbildung
Der demografische Wandel 
stellt Kommunen vor große 
Herausforderungen: Qualifizierter 
Nachwuchs wird knapper, während 
die Anforderungen an Fachwissen und 
Verwaltungshandeln stetig wachsen. 
Umso wichtiger ist es, Talente frühzeitig 
zu gewinnen sowie Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter gezielt weiterzuentwickeln.

Wir gestalten praxisnahe Aus-, Fort- und Weiterbildung, 
damit Kommunalverwaltungen stark und zukunftsfähig bleiben.

•	 Öffentlich-rechtlicher Bildungsträger, getragen von 9 Landkreisen 
und 2 kreisfreien Städten im Land Brandenburg

•	 Zuständige Stelle nach BBiG für die Abnahme 
von Aus- und Fortbildungsprüfungen

•	 Hauptsitz in Potsdam (Kongresshotel), Außenstelle in Berlin 
(Alexanderplatz)

•	 Verantwortung für über 140 kommunale Verwaltungen

•	 TÜV-Zertifizierung nach ISO 9001

•	 Mitglied im Bundesverband der Verwaltungsschulen 
und Studieninstitute sowie im Netzwerk „Konferenz der 
Zuständigen Stellen“



Aus- und Fortbildungsangebote

Zu unseren Angeboten gehören:
•	 Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten 

(Fachrichtung Kommunalverwaltung)

•	 Fortbildungslehrgang zur Vorbereitung auf die 
Abschlussprüfung zum Verwaltungsfachwirt/ 
zur Verwaltungsfachwirtin

•	 Fortbildungslehrgang zur Vorbereitung auf die 
Erste Angestelltenprüfung (AI-Lehrgang)

•	 Praxislehrgang Kommunaler Bilanzbuchhalter 
bzw. Kommunale Bilanzbuchhalterin

Der Fokus dieses Bereichs liegt auf 
der zielgerichteten Vermittlung von 
fundierten Verwaltungskompetenzen, 
sowohl für Nachwuchskräfte als auch für 
erfahrene Verwaltungsmitarbeiterinnen 
und Verwaltungsmitarbeiter.

Die praxisnahen Aus- und Fortbildungs-
angebote zielen darauf ab, komplexe und 
verantwortungsvolle Aufgaben in den 
Gemeinden und Gemeindeverbänden 
souverän und eigenverantwortlich 
wahrzunehmen.

Durch das duale System während der Ausbildung 
wird eine enge Verzahnung von Theorie und 
Praxis gewährleistet. Die hierzu gehörende 
dienstbegleitende Unterweisung ist ein Kerngeschäft 
der Brandenburgischen Kommunalakademie und 
wird an verschiedenen Lernorten im Verbandsgebiet 
angeboten. Der berufs- oder dienstbegleitende 
Unterricht der Fortbildungslehrgänge gewährleistet 
die direkte Anwendung der erlernten Theorie 
im Berufsalltag. Neues Wissen kann bereits am 
nächsten Arbeitstag praktisch angewandt werden.

•	 Praxislehrgang Kommunaler Finanzbuchhalter 
bzw. Kommunale Finanzbuchhalterin

•	 Vorbereitungslehrgang auf die Ausbildereignungs-
prüfung öffentlicher Dienst (AdA-Lehrgang)

•	 Grundqualifizierung für die Praxis 
in der Kommunalverwaltung

Karriere beim Landkreis Märkisch-Oderland
Arbeiten im Amt heißt Tag für Tag immer nur am Kopierer stehen, Akten von 
A nach B tragen, zwischen meterhohen Papierbergen sitzen und diese dann 
auch noch stempeln, lochen und abheften? Falsch gedacht! Hier kannst du 
Gegenwart und Zukunft einer ganzen Region mitgestalten. 

Du wünschst dir einen krisensicheren Beruf mit tollen 
Perspektiven? Du möchtest Verantwortung übernehmen 
und Menschen helfen? Wir haben, was du suchst!

Landkreis Märkisch-Oderland | Puschkinplatz 12 | 15306 Seelow

www.maerkisch-oderland.de

Jetzt bewerben!



Weiterbildung und 
Spezialisierung durch Seminare

Zur Spezialisierung bieten wir auch Seminar‑ 
reihen an, z. B. für Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter des Kommunalen Ordnungs-
dienstes oder Personalsachbearbeiterinnen 
und -sachbearbeiter.

Für Führungskräfte und Nachwuchstalente 
gibt es ebenfalls bedarfsgerechte Kurse.

Unser Seminarangebot ist vielseitig – von der 
Themenwahl über die Dauer bis hin zum Abschluss. 
Alle Angebote richten sich an Mitarbeiterinnen 
und Mitarbeiter, (Nachwuchs-)Führungskräfte der 
Brandenburger Kommunalverwaltungen sowie 
Mitglieder kommunaler Gremien. Die Seminare 
finden überwiegend in Berlin statt – direkt am 
Alexanderplatz. Moderne Ausstattung, optimale 
Verkehrsanbindung und erfahrene Dozentinnen 
und Dozenten schaffen beste Rahmenbedingungen – 
als Schulung, Workshop oder modularer Kurs.

Standort VerkehrsanbindungDozentinnen Verpflegung Moderne Ausstattung

Auf Wunsch führen wir alle Seminare auch inhouse 
in Ihrer Verwaltung durch. Unsere Themen 
reichen vom Allgemeinen und Besonderem 
Verwaltungsrecht über Digitalisierung, 
Führungskräfteschulungen und Kommunalrecht 
bis hin zum Vergaberecht. Für die einzelnen 
Verwaltungsbereiche gibt es sowohl allgemeine als 
auch spezialgesetzliche Seminare. Dabei schulen wir 
selbstverständlich auch bei Novellierungen und zu 
neuen gesetzlichen Vorgaben.



Was bietet der Zweckverband 
Brandenburgische Kommunalakademie?

Kombination aus qualifizierter 
Aus-/Fortbildung und praxisnaher 
Weiterbildung speziell für 
Kommunalverwaltungen.

Wir sind verlässlicher Partner der Aus-, Fort- 
und Weiterbildung für die Kommunalverwaltung 
mit einem umfassenden Angebot und klaren 
Schwerpunkten. Unsere Seminare decken 
ein breites Spektrum kommunaler Themen 
ab, darunter Verwaltungspraxis, Recht, 
Digitalisierung, Personalentwicklung und 
Führung. Ziel ist es, Kompetenzen zu stärken, 
Wissen zu vertiefen und die kommunale 
Verwaltung zukunftsfest aufzustellen.

Anerkannte Abschlüsse, 
staatliche bzw. kommunale 
Qualifikationen im 
öffentlichen Dienst.

Moderne Lernumgebung, 
professionelle Betreuung 
sowie zertifizierte Qualität.

Die neue DVP Gesetzes-App vereint die 
klassische DVP-Gesetzessammlung mit 
modernsten Funktionen.

•  Kein Einsortieren mehr: digitale Ergän-
zungslieferungen ersparen das zeitauf-
wendige manuelle Wiederherstellen von 
zuvor ange legten Markierungen und Verweisen.

•  höchste Nutzerfreundlichkeit: Verlaufsspeicher 
für schnellen Wechsel zwischen den Normen, 
Suchfunktion, Markierfunktion, verlinkte Paragrafen verweise, 
Favoritensammlung auf Gesetzesebene u.v.m.

•  nahtlose Synchronisation: nutzbar auf bis zu drei Endgeräten mit 
abgestimmter Synchronisierung

•  Prüfungssicherheit: Optimiert für Prüfungen durch erweiterte 
Schutz mechanismen gegen Täuschungsversuche.

•  Langfristiger Mehrwert: Durch personalisierte Kommentierungen  
als Wissensspeicher auch im späteren Berufsleben von großem 
Nutzen.

Das ist die digitale Zukunft in der Verwaltung –  
effizient und umweltbewusst!

Deutsche
Verwaltungspraxis

R

– Wir lieben Verwaltung!– Wir lieben Verwaltung!

– Deutsche Verwaltungspraxis

Zum Patent  

in Deutschland  

angemeldet.

MAXIMILIAN VERLAG

Der Maximilian Verlag publiziert gemeinsam mit zahlreichen Studien-
instituten, Akademien und Hochschulen seit über 50 Jahren die 
verwaltungsrechtlichen Vorschriftensammlungen, Fachzeitschriften, 
Fachbücher und Schriftenreihen der Deutschen Verwaltungspraxis DVP.

Wir freuen uns, seit vielen Jahren enger Partner der Aus- und Fortbil-
dung der Brandenburgischen Kommunalakademie zu sein. Gemeinsam 
erstellen wir die offizielle Studienliteratur rund um die verwaltungsfach-
liche Aus- und Fortbildung.
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Seminarübersicht KontaktpersonenAus- und Fortbildungen

Kontakt & Anschrift:
Zweckverband 
Brandenburgische Kommunalakademie 
– Der Verbandsvorsteher –

Am Luftschiffhafen 1, 14471 Potsdam 

Telefon: 0331 23028-0
E-Mail: info@bka-brandenburg.de
Website: www.bka-brandenburg.de

Informieren Sie sich über aktuelle Lehrgänge 
und Seminare – melden Sie sich an oder 
fordern Sie unser Informationsmaterial an.!


